
 

पंजीकरण फार्म, आवेदन फार्म को भरने तथा भुगतान करने के चरण 

Steps for filling the Online Registration form, Online Application Form and making 
payment 

  

  आवेदन फार्म का ऑन लाइन सबमर्शन वेबसाइट www.dda.org.in पर मलिंक “डीडीए दकुानों / स्टालों योजना 2019” पर उपलब्ध 
है । आवेदक ककसी भी प्रववष्टट को भरने अथवा ववकल्प चयन करने से पहले अनुदेशों और वववरणिका को सावधानीपूवमक पढ़ लें ।  
ऑन लाइन  फार्म  भरते  सर्य  आवेदक  को  सभी अपेक्षित वववरि देने होंगे । 
आपके आवेदन फार्म के सफलतापूवमक पूिम करने के तीन चरि हैं- 
Online submission of Application form is available in link "DDA SHOPS/STALLS SCHEME 2019" at 
website www.dda.org.in . Applicant should read the instructions and brochure carefully before making any 
entry or selecting options. Applicant should supply the all required details while filling up the online form. 

  

  There are three steps to complete your application form successfully: 
 

  

  चरि-I पिंजीकरि 
Step-I.  Registration 
 

  

 1. भाग- I र्ें, इच्छुक आवेदकों को आवेदक का नार्, जन्र् ततथथ, पैन निंबर, र्ोबाइल निंबर और ई-रे्ल आई डी जैसी रू्ल 
सूचनाओिं की प्रववष्टट करके अपने आप को पिंजीकृत कराना होगा ।  पिंजीकरि फार्म “डीडीए दकुानों / स्टालों योजना 2019” 
वेबसाइट र्ें बाईं ओर के रै्न्यू पर उपलब्ध है ।   
In Part-I, applicant who want to apply will have to register himself/herself by entering basic information like 
Applicant Name, Date of Birth, PAN No, Mobile No, and Email-Id. Registration Form is available on the left 
side menu in DDA SHOPS/STALLS SCHEME 2019 website.  
 

 
 
                      
 

  

Applicant Name 

Date of birth 

PAN No 

Mobile No 

Email-ID 

Submit to Register /  

रष्जस्टर करने के मलए जर्ा करें  
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वववरि भरने के बाद, आवेदक को पिंजीकरि के मलए "रष्जस्टर करने के मलए जर्ा करें" बटन पर ष्ललक करना होगा। ष्ललक 
बटन पर, तनम्नमलणित स्रीन प्रदमशमत की जाएगी 
After filling details, applicant has to click “Submit to Register” button to register. On clicking button, following 
screen will be displayed.  
 

 
 

इस स्रीन र्ें, पुष्टटकरि बॉलस "पिंजीकरि फॉर्म जर्ा करें" प्रदमशमत होता है। "हािं" बटन पर ष्ललक करने पर, आपका पिंजीकरि 
ककया जाता है। अगली स्रीन र्ें, सिंदेश "पंजीकरण सफलतापूवमक ककया गया है और आपका यूजर आईडी और पासवडम आपके 
रे्ल पर भेजा गया है" भी प्रदमशमत ककया गया है। आवेदन पत्र भरने के मलए पिंजीकृत ईरे्ल के र्ाध्यर् से स्वचामलत रूप से 
उपयोगकताम आईडी और पासवडम आपको भेजा जाता है। 

In this screen, confirmation box “Submit Registration Form” is displayed. On clicking “Yes” button, your 
registration is done. In next screen, message “Registration has been done successfully and your userid and 
password has been sent to your mail“ is also displayed. Userid and password is sent to you automatically 
through registered email to fill the Application Form. 

                               

Submit Registration Form / 

पिंजीकरि फॉर्म जर्ा करें? 

Yes / हािं 

Message 
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  चरण- II व्यक्ततगत वववरण, बैंक वववरण, पते का वववरण, शे्रणी और स्थान- वरीयता चयन को भरना एवं फोटो, हस्तािर 
और दस्तावेजों / प्रर्ाण पत्रों अपलोड करना 
Step-II. Filling personal details, Bank details, address details, selection of category and locations 
preferences, uploading photo, signature and documents/certificates. 
 
 

  

 1. भाग- II र्ें, आवेदक को आवेदन फार्म भरने के मलए उसे ई-रे्ल द्वारा भेजी गई यूजर आई डी और पासवडम की प्रववष्टट करके 
लॉग ऑन करना होगा ।  
In Part-II, applicant will have to log on by entering userid / password (provided through email) and captcha 
(given as image) to access the Application Form. 
 
 

 

  

  
 
2.  

 
 

सफल लॉथगिंग पर, तनम्नमलणित ववकल्पों के साथ र्ुख्य स्रीन प्रदमशमत होती है। यह नीचे ददया गया है। 
On successful logging, main screen is displayed with following options. It is given below. 

  

User ID 

Password 

Captcha Image 
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इस स्रीन र्ें, आवेदक उपयोगकताम आईडी, आवेदक का नार् और तनदेश तनम्नमलणित ववकल्पों के साथ प्रदमशमत होत ेहैं।                   
In this screen, applicant user id, applicant name and instructions are displayed with the following options. 

  a) Application Form                        : To fill application form   

  b) Change Password                        : To change password   

  c) Log Out                                          : To log out the software   

  
3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

"एष्ललकेशन फॉर्म  "बटन पर ष्ललक करने पर , तनम्नमलणित स्रीन प्रदमशमत होती है। 

On clicking “Application Form” button, following screen is displayed. 

  

Application form 
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4. 

 
इस स्रीन र्ें, आवेदक को आवेदन पत्र िोलने के मलए दो शे्रणियों र्ें से एक का चयन करना होगा। दो प्रकार के फॉर्म 
उपलब्ध हैं। 
In this screen, applicant has to select one of the two categories to open application form. There are two types 
of form available. 
 

1. अ.जा. / अ.ज.जा. शे्रिी 
For SC/ST Category 
 

2. भूतपुवम सैतनको/ स्वतिंत्रता सेनातनयों/ ददवयािंग/ ष्जनकी भुमर् अथधग्रदहत की गई है शे्रिी 
For Ex-Servicemen/Freedom Fighter/Differently Abled/Land Acquired category 

 

फॉर्म चुनने के बाद, तनम्नमलणित स्रीन प्रदमशमत होती है।  इस स्रीन र्ें, एष्ललकेशन का नार्, जन्र्ततथथ, शे्रिी और पैन निंबर 
स्वचामलत रूप से प्रदमशमत होता है। 
After selecting form, following screen is displayed. In this screen, application name, date of birth, category 
and PAN No is displayed automatically. 
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अ .जा  /  .अ .ज .जा  .शे्रणणयों के ललए For SC/ST Categories 

 
 i.  वयष्लतगत वववरि, बैंक वववरि, पता वववरि, दकुान का आकार भरें और आवेदन पत्र र्ें शे्रिी और स्थान वरीयताओिं का चयन 

करें। स्रीन नीच ेदी गई है। 
Fill the personal details, Bank details, address details, shop size and select the category and locations 
preferences in the application form screen. Screen is given below. 

 

  



 ii.  नीच ेदी गई आवेदन पत्र स्रीन र्ें फोटोग्राफ की स्कैन छवव, आवेदक के हस्तािर और दस्तावेज़ / प्रर्ाि पत्र अपलोड करें।  

Upload the scan image of photograph, signature of applicant and documents/certificates in the application 
form screen given below. 

 

  

 iii.  पटृठ के तनचले भाग र्ें, आवेदक के मलए एक घोषिा है। आवेदकों को घोषिा की सार्ग्री सावधानी से जाने की सलाह दी जाती 
है। स्रीन नीच ेदी गई है। 

At the bottom of the page, there is a declaration for the applicant. Applicants are advised to go through the 
contents of the declaration carefully. The screen is given below. 
 

 

  



भूतपुवम सैननको/ स्वतंत्रता सेनाननयों/ ददव्यांग/ क्जनकी भुलर् अधिग्रदहत की गई है शे्रणी 
For Ex-Servicemen/Freedom Fighter/Differently Abled/Land Acquired category 
 

 
 
 

i.  एष्ललकेशन फॉर्म स्रीन र्ें वयष्लतगत वववरि, बैंक वववरि, पता वववरि, भूमर् अथधग्रदहत वववरि (भूमर् अथधग्रदहत शे्रिी 
के मलए )भरें। स्रीन ऊपर दी गई है।  

Fill the personal details, Bank details, address details, land acquired details (for Land Acquired Category) in 
the application form screen. Screen is given above. 
 



 
 

ii.  यदद आवेदक भूमर् अथधग्रदहत शे्रिी का चयन करता है, तो बलसे भूमर् अथधग्रदहत वववरि दजम करने के मलए सिर् ककए 
जाएिंगे और आवेदक को इन बलसे र्ें भूमर् अथधग्रदहत वववरि भरना होगा। 
If applicant select Land Acquired Category, boxes will be enabled to enter land acquired details and applicant 
has to fill land acquired details in these boxes. 
 

 



 

 
 

iii.  नीच ेदी गई आवेदन पत्र स्रीन र्ें फोटोग्राफ की स्कैन छवव, आवेदक के हस्तािर और दस्तावेज़ / प्रर्ाि पत्र अपलोड 
करें। 
Upload the scan image of photograph, signature of applicant and documents/certificates in the application 
form screen given below. 
 

पटृठ के तनचले भाग र्ें, आवेदक के मलए एक घोषिा है। आवेदकों को घोषिा की सार्ग्री सावधानी से जाने की सलाह दी जाती 
है। स्रीन नीच ेदी गई है। 

At the bottom of the page, there is a declaration for the applicant. Applicants are advised to go through the 
contents of the declaration carefully. The screen is given below. 
 
 



 

 7.  
 
 
 
 
 
 
 
 
8. 

घोषिा पर चके बॉलस का चयन करें और कफर ड्राफ्ट सबमर्ट / अिंततर् सबमर्ट र्ोड र्ें आवेदन पत्र जर्ा करें।  

Select the check box of declaration by clicking on it and then submit the application form in draft submit 
/final submit mode.  

ड्राफ्ट र्ोड र्ें, आवेदक आवेदन वववरि सिंपाददत कर सकत ेहैं। 

In draft mode, applicant can edit the application details.  

अिंततर् जर्ा र्ोड र्ें, आवेदक आवेदन वववरि अिंततर् जर्ा कर सकत ेहैं। 

In final submit mode, applicant can submit the application details final. 
 

ड्राफ्ट र्ोड र्ें सबमर्ट करने के बाद, अगली स्रीन प्रदमशमत होती है ष्जसरे् "डटेा सफलतापूवमक सहेजा गया है।", आवेदन पत्र 
सिंख्या, आवेदन का नार्, सबमर्ट की गई तारीि, पिंजीकरि रामश और "भुगतान करें" बटन ददिाया गया हैं। 
After submitting in draft mode, next screen is displayed showing “Data has been successfully saved.”, 
application form no, application name, submitted date, registration amount and “Make Payment” button. 
 

बाएिं तरफ रे्नू पर तनम्नमलणित ववकल्प भी प्रदमशमत होत ेहैं: 
Following options are also displayed on left side menu : 
a) Edit Application Form                 : To submit final after edit/update application details 
b) Print Application Form               : To print filled application details 
c) Make Payment                             : To make payment 
d) Change Password                       : To change password 
e) Log Out                                         : To log out the software 
 

 

  

 
 
9. 
 
 

 
 

"भुगतान करें  "बटन पर ष्ललक करने पर , सिंदेश "आवेदन पत्र अिंततर् रूप देने के बाद भुगतान ककया जा सकता है। अिंततर् 
सबमर्ट करने के मलए कृपया आवेदन पत्र सिंपाददत करें पर ष्ललक करें। "होता है।प्रदमशमत   
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10.  

इसका र्तलब है कक आवेदक ने फॉर्म ड्राफ्ट र्ोड के रूप र्ें जर्ा ककया है। अिंततर् र्ोड के रूप र्ें सिंपादन और सबमर्ट करने 
के मलए, अिंततर् र्ोड र्ें सबमर्ट करने के मलए कृपया सिंपादन बटन पर जाएिं। आवेदक एक बार सिंपाददत कर सकत ेहैं। 
On clicking “Make Payment” button, message “Payment can be done after Application Form has been 
submitted final. Please click Edit Application Form for final submitting.” is displayed. It means that applicant 
has submitted form as draft mode. For editing and submitting as final mode, please go to edit button to submit 
in final mode. Applicant can edit once. 
 

 
 

" Edit Application Form" पर ष्ललक करने पर, अगली स्रीन सिंपादन और अिंततर् सबमर्ट करने के मलए प्रदमशमत की जाती 
है। 
On clicking “Edit Application Form”, next screen is displayed for editing and final submitting. 



 

11. इस स्रीन र्ें, आवेदक वववरि सिंपाददत कर सकत ेहैं और कफर आवेदन पत्र को अिंततर् रूप र्ें जर्ा कर सकत े
हैं। अगली स्रीन नीच ेदी गई है: 
In this screen, applicant can edit details and then submit the application form as final. Next screen is given 
below: 
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12. "Final Submit  "बटन पर ष्ललक करने पर , सिंदेश "डटेा सफलतापूवमक अपडटे कर ददया गया है। अब , भुगतान करने 
के मलए भुगतान करें बटन पर ष्ललक करें।" प्रदमशमत होता है और "Make Payment" बटन भी ददिाई देता है। 
On clicking “Final Submit” button, message “Data has been updated successfully. Now, click Make 
Payment button for making payment.” is displayed and “Make Payment” button is also visible. On clicking 
“Make Payment” button, next screen is displayed given below showing form no, applicant name, and 
registration money and “Make Payment” button. 

 

 

13. "भुगतान करें  "बटन पर ष्ललक करने पर , अगली स्रीन नीच ेदी जाएगी। 
On clicking “Make Payment” button, next screen will be displayed given below. 
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13. आवेदक कोई भुगतान ववकल्प चुन सकत ेहैं। ककसी भी भुगतान ववकल्प पर ष्ललक करने पर, पैनल बॉलस 
डीडीए बैंक िाता सिंख्या, बैंक का नार् और पता, आईएफएससी कोड और पिंजीकरि रामश ददिा रहा है। अगली स्रीन 
नीच ेदी गई है: 
Applicant can choose any payment option. On clicking any payment option, panel box is displayed showing 

DDA Bank Account No, Bank Name and Address, IFSC Code and Registration Amount. Next screen is 

displayed given below: 

 

14. आवेदक को तनकटतर् बैंक शािा जाना है और पिंजीकरि रामश को डीडीए बैंक िाता सिंख्या र्ें स्थानािंतररत 
करना है बैंक र्ें पिंजीकरि रामश जर्ा करने के बाद, आवेदक को यूटीआर सिंख्या, सिंदभम सिंख्या, लेनदेन सिंख्या, रामश, 

ततथथ आदद वववरि प्रालत होगा। आवेदक को इन वववरिों को उपरोलत स्रीन के बलसे र्ें भरना होगा और कफर इन 
वववरिों को सबमर्ट करने के मलए "Submit" बटन पर ष्ललक करना होगा। सबमर्ट करने के बाद, अगली स्रीन 
यानी पावती पची प्रदमशमत होती है। यह पावती पची भुगतान की प्राष्लत के अधीन है। 
Applicant has to go the nearest bank branch and transfer the registration amount to DDA Bank Account 

No. After depositing Registration Amount in Bank, applicant will get receipt containing UTR No, Reference 

No, Transaction No, amount, date etc details. Applicant has to fill these details in boxes of above screen 

and then click “Submit” button to submit these details. After submitting, next screen i.e. 

acknowledgement slip is displayed. This acknowledgement slip is subject to the realization of payment. 
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इस स्रीन र्ें, दो बटन "Print" और "Home" हैं। आवेदक "वप्रिंट" बटन पर ष्ललक करके पावती पची का वप्रिंटआउट 
ले सकता है। आवेदक "होर्" बटन पर ष्ललक करके वेबसाइट के होर् पेज पर जा सकता है। 

In this screen, there are two buttons “Print” and “Home”. Applicant can take printout of the 

acknowledgement slip by clicking “Print” button. Applicant can go to home page of website by clicking 

“Home” button.  

15. "भुगतान करें" स्रीन र्ें डुष्ललकेट पावती पची वप्र िंटआउट लेने के प्रावधान भी हैं। अगली स्रीन नीच ेदी गई 
है: 
There is also provision to take printout the duplicate acknowledgement slip in “Make Payment” screen. 
Next screen is given below: 
 

 

DDA SHOPS/STALLS SCHEME 2019 for Reserved Category 

डीडीए दकुानों  स्टालों योजना /2019 आरक्षित वगम के ललए 


